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HOTELE DIAMENT

YOUR COMFORT IS OUR BUSINESS

Poszukujemy pozytywnych osobowosci i otwartych na wspétprace Kandydatow
na stanowisko: KSIEGOWEJ

Miejsce pracy: Gliwice

Cel stanowiska:

Zapewnienie terminowoséci i kompletnosci dokumentacji ksiegowej bedgcej podstawg do rozliczen
sprawozdan obowigzujgcych Spotke z uwzglednieniem prawidiowosci pod wzgledem rachunkowosci i
podatkéw w ramach zakresu obowigzkow.

Do zadan na stanowisku Ksiggowej bedzie nalezato:

Prowadzenie ewidencji kosztow w zespole 4 i 5

Ewidencja faktur kosztowych wraz z ich weryfikacjg i kontrola zgodnosci
Ewidencja faktur przychodowych

Ewidencja rozliczeh miedzyokresowych i rezerw

Rozliczanie kosztéw wraz z ich wstepna analizg

Udziat w inwentaryzacjach materiatow i surowcéw

Wspodtudziat w procesie rozliczania wyniku ekonomicznego miesiecznego w powyzszym zakresie
Wspotpraca z dziatem windykacji w zakresie wyjasniania naleznosci i zaptat
Wspotpraca z pozostatymi dziatami Spétki

Scista wspotpraca z kontrolerem finansowym:;

Wykorzystanie wiedzy w zakresie rachunkowosci, controllingu i finanséw;

Wymagania:

min. 2 lata doswiadczenia w pracy w Ksiegowosci,

wyksztatcenie srednie ekonomiczne, mile widziane wyzsze o specjalnosci finanse lub
rachunkowos$c¢

znajomos¢ zasad:

- ewidencji faktur kosztow i przychodow,

- rozliczen miedzyokresowych,

- rozliczania kosztow,

- rozrachunkow;

biegta znajomosc¢ obstugi programéw Microsoft Office

wskazana praktyczna znajomosé i umiejetnosé obstugi systemu Microsoft Dynamics AX lub innego
systemu klasy ERP

posiadane prawo jazdy kat. B;

Ponadto :

zdolnos¢ logicznego myslenia oraz szybkiego uczenia sie

doktadnos¢ i rzetelnos¢ w pracy

umiejetnos¢ pracy w zespole oraz pracy pod presjg czasu
ukierunkowanie w codziennej pracy na aspekty analityczno-controlingowe

Oferujemy:



stabilne zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace,

motywacyjny system wynagradzania,

ubezpieczenie grupowe na preferencyjnych warunkach

mozliwo$¢ rozwoju zawodowego w ramach dynamicznie rozwijajgcej sie Spofki,

Zainteresowanych Kandydatéw zapraszamy do przestania CV:

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WeblD=312090644fd1497db12084862ddd1aca

Zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi na wybrane zgtoszenia. Prosimy o dopisanie nastepujgcej klauzuli: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji obecnych i przyszitych proceséw rekrutacji (zgodnie z Ustawg z
dnia 29.08.1997 r. o Ochronie Danych Osobowych, Dz. U. z 2002 r., poz. 101, nr 926).

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Spétka HOTELE DIAMENT S.A. z siedzibg w Gliwicach (44-100) przy ul. Dgbrowskiego 50.
2. W zakresie ochrony danych osobowych mozna sie kontaktowaé pod adresem e-mail: rodo@hotelediament.pl

3. Dane osobowe przetwarzane sg w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i b ogélnego rozporzgdzenia o ochronie
danych.

4. Odbiorcami danych bedg osoby upowaznione przez administratora danych osobowych.

5. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 6 miesiecy od wybrania kandydata lub 24 miesigce w przypadku wyrazenia zgody na przyszte
rekrutacje.

6. Posiada Pani/Pan prawo do zgdania dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo
do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$é z prawem
przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia ochrony danych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze brak podania danych osobowych bedzie skutkowaé brakiem uczestnictwa w procesie
rekrutaciji.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.



